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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает единые требования к организации и проведению 

итоговой аттестации обучающихся (слушателей, учащихся), осваивающих в АНО ДПО «Учебный 

центр «Эшелон» (далее - Учебный центр) программы дополнительного образования (далее 

совместно - образовательные программы): программы повышения квалификации (далее - ППК), 

программы профессиональной переподготовки (далее - ДПП) и дополнительные 

общеобразовательные программы (далее - ДОП), в том числе дополнительные общеразвивающие 

программы, дополнительные предпрофессиональные программы в области искусств и 

дополнительные образовательные программы спортивной подготовки, если соответствующий вид 

программ реализуется Учебным центром в пределах лицензии на осуществление образовательной 

деятельности. 

1.2. Освоение ППК и ДПП обязательно завершается итоговой аттестацией. По ДОП итоговая 

аттестация проводится, если она предусмотрена соответствующей образовательной программой. 

Итоговая аттестация устанавливает соответствие достигнутых результатов обучения планируемым 

результатам, компетенциям и, применительно к ДПП, квалификации, заявленным в 

образовательной программе. 

1.3. Положение применяется при всех используемых Учебным центром формах обучения, 

включая проведение итоговой аттестации с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий, если это допускается законодательством, соответствующей 

образовательной программой и договором об образовании. 

1.4. Требования настоящего Положения обязательны для обучающихся, их родителей 

(законных представителей) в части принадлежащих им прав и обязанностей, педагогических 

работников, членов аттестационных комиссий и работников Учебного центра, обеспечивающих 

образовательный процесс. 

1.5. Положение разработано на основе нормативных документов: 

• Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (в частности, статьи 16, 28, 30, 34, 43, 45, 59, 60, 75, 76, 83 и 84); 

• приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24 

марта 2025 г. № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам» 

(зарегистрирован Минюстом России 22 апреля 2025 г., регистрационный № 81928); 

• приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. № 629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам» (зарегистрирован Минюстом России 

26 сентября 2022 г., регистрационный № 70226); 

• постановление Правительства Российской Федерации от 11 октября 2023 г. № 1678 

«Об утверждении Правил применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ»; 

• приказ Рособрнадзора от 2 мая 2024 г. № 955 «Об утверждении форм проверочных 

листов, используемых при осуществлении федерального государственного контроля 

(надзора) в сфере образования» в редакции приказа Рособрнадзора от 17 сентября 2025 г. № 
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1638 - в части контрольных вопросов по дополнительным профессиональным и 

дополнительным общеобразовательным программам; 

• Устав АНО ДПО «Учебный центр «Эшелон», лицензия на осуществление 

образовательной деятельности № Л035-01298-77/00273736, реализуемые образовательные 

программы и иные локальные нормативные акты Учебного центра. 

1.6. Если федеральным законом, федеральными государственными требованиями, типовой 

или примерной программой либо актом профильного регулятора установлены специальные 

требования к итоговой аттестации по отдельному виду или направленности образовательной 

программы, применяются такие специальные требования, а настоящее Положение действует в 

части, им не противоречащей. 

1.7. Итоговая аттестация по образовательным программам, регулируемым настоящим 

Положением, не является государственной итоговой аттестацией. Государственная итоговая 

аттестация по смыслу статьи 59 Федерального закона № 273-ФЗ Учебным центром в рамках 

указанных программ не проводится. 

2. Цели и принципы итоговой аттестации 

2.1. Цель итоговой аттестации - объективно подтвердить освоение обучающимся 

образовательной программы и достижение предусмотренных ею планируемых результатов, а для 

ППК и ДПП также готовность применять полученные знания, умения и компетенции в 

профессиональной деятельности. 

2.2. При организации и оценивании соблюдаются принципы объективности, единообразия 

требований, валидности оценочных средств, практической направленности, доступности 

информации о порядке проведения, уважения достоинства обучающегося, недопустимости 

дискриминации и конфликта интересов. 

2.3. Содержание заданий не должно выходить за пределы содержания образовательной 

программы и планируемых результатов обучения. Уровень сложности, объем и способы 

предъявления заданий должны соответствовать виду и направленности программы, ее объему, 

возрастным и индивидуальным особенностям обучающихся и заявленным результатам. 

2.4. Обучающимся с инвалидностью и лицам с ограниченными возможностями здоровья по 

их заявлению создаются специальные условия с учетом индивидуальных потребностей и 

используемых средств обучения, если это не изменяет существа оцениваемой компетенции. 

3. Формы итоговой аттестации и оценочные материалы 

3.1. Формы итоговой аттестации определяются Учебным центром самостоятельно и 

закрепляются в образовательной программе, учебном плане и оценочных материалах. Для ППК и 

ДПП форма итоговой аттестации устанавливается обязательно; для ДОП форма и порядок 

итоговой аттестации устанавливаются при наличии такой аттестации. Допускается одна форма 

либо сочетание нескольких форм. 

3.2. В качестве форм итоговой аттестации могут применяться: 

• тестирование, в том числе компьютерное; 

• зачет или экзамен (письменный, устный, смешанный); 

• решение практической, ситуационной или кейсовой задачи; 

• выполнение и защита итоговой аттестационной, проектной или дипломной работы; 
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• демонстрация практических навыков, лабораторное или практическое задание; 

• собеседование, портфолио, творческий показ, выставка, конкурс, соревнование либо 

иная форма, позволяющая достоверно оценить результаты обучения. 

3.3. Оценочные материалы входят в состав образовательной программы либо утверждаются 

в порядке, установленном в Учебном центре. Они должны содержать перечень проверяемых 

результатов, задания или требования к работе, критерии и шкалу оценки, продолжительность, 

допустимые материалы и оборудование, правила выполнения и условия успешного прохождения. 

3.4. Оценочные материалы подлежат периодической актуализации при изменении 

законодательства, технологий, содержания образовательной программы, профессиональных 

стандартов, квалификационных требований, федеральных государственных требований, 

примерных программ, требований заказчика или профильного регулятора. Для ДОП учитываются 

направленность программы, возрастные и индивидуальные особенности обучающихся. 

3.5. Задания и ответы к ним относятся к материалам ограниченного служебного 

использования в объеме, необходимом для обеспечения объективности аттестации. Доступ к ним 

предоставляется только уполномоченным работникам, членам комиссии и педагогическим 

работникам, назначенным для проведения итоговой аттестации. 

4. Допуск и информирование обучающихся 

4.1. К итоговой аттестации допускается обучающийся, освоивший образовательную 

программу в полном объеме, выполнивший предусмотренные учебным планом виды учебной 

работы и не имеющий непогашенной академической задолженности, если иные условия допуска 

не установлены законодательством или соответствующей программой. 

4.2. Недопуск оформляется отметкой в протоколе. Решение о недопуске доводится до 

обучающегося, а в отношении несовершеннолетнего обучающегося также до его родителя 

(законного представителя), с указанием основания. 

4.3. Не позднее начала реализации образовательной программы обучающемуся, а в 

отношении несовершеннолетнего обучающегося также его родителю (законному представителю), 

обеспечивается доступ к сведениям о наличии, форме и общих критериях итоговой аттестации. 

Конкретная дата, время, место, способ подключения и организационные требования сообщаются 

не позднее чем за два рабочих дня, если иной срок не установлен образовательной программой 

либо договором. 

4.4. До начала испытания обучающийся вправе получить разъяснения о процедуре, 

продолжительности, правилах использования справочных материалов, технических требованиях и 

порядке подачи апелляции, но не о содержании ответов. 

5. Аттестационная комиссия и лица, проводящие аттестацию 

5.1. Итоговая аттестация по ППК и ДПП проводится аттестационной комиссией, создаваемой 

приказом директора Учебного центра для отдельной программы, потока (группы), периода либо на 

иной срок. По ДОП итоговую аттестацию проводит аттестационная комиссия либо назначенный 

педагогический работник, если это предусмотрено образовательной программой и 

распорядительным документом Учебного центра. Порядок формирования и деятельности 

аттестационной комиссии определяется Положением о создании комиссии по проведению 

итоговой аттестации обучающихся. 
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5.2. Аттестационная комиссия обеспечивает применение утвержденных критериев, 

соблюдение процедуры, оценивание результатов, принятие решения об успешном или неуспешном 

прохождении итоговой аттестации и оформление протокола. 

6. Порядок проведения итоговой аттестации 

6.1. Перед началом испытания проверяются личность обучающегося, его допуск, готовность 

помещения и оборудования, наличие необходимых материалов и отсутствие запрещенных средств. 

Факт ознакомления с правилами может фиксироваться подписью, отметкой в протоколе или 

действием в информационной системе. 

6.2. Продолжительность и регламент испытания устанавливаются образовательной 

программой и оценочными материалами с учетом возраста и особенностей обучающихся. Время 

организационного инструктажа, как правило, не включается во время выполнения задания. 

6.3. Во время итоговой аттестации обучающийся обязан выполнять задания самостоятельно, 

соблюдать указания комиссии или назначенного педагогического работника и правила 

информационной безопасности, не передавать задания третьим лицам и не использовать 

неразрешенные материалы, устройства, программные средства или помощь. 

6.4. При нарушении установленного порядка комиссия или назначенный педагогический 

работник вправе вынести предупреждение, удалить запрещенные средства, прекратить испытание 

и (или) признать результат неудовлетворительным. Нарушение и принятое решение отражаются в 

протоколе; обучающемуся предоставляется возможность дать краткое объяснение. 

6.5. При возникновении технической неисправности, не зависящей от обучающегося и 

препятствующей завершению испытания, лицо, проводящее аттестацию, приостанавливает отсчет 

времени, предоставляет резервное оборудование либо переносит испытание. Такой случай не 

считается неявкой или неудовлетворительным результатом. 

6.6. Итоговая аттестация в дистанционной форме проводится в электронной информационно-

образовательной среде или иной разрешенной системе. Учебный центр обеспечивает 

идентификацию личности способом, предусмотренным образовательной программой и 

локальными актами, фиксацию результата и защиту персональных данных. Видеонаблюдение 

(прокторинг) применяется только при наличии правового основания, предварительном 

информировании обучающегося, а в отношении несовершеннолетнего - его родителя (законного 

представителя), и соблюдении политики обработки персональных данных. 

6.7. Для идентификации могут применяться авторизация по индивидуальным учетным 

данным, предъявление документа, удостоверяющего личность, видеосвязь, контрольные вопросы, 

электронная подпись или совокупность указанных способов. Для несовершеннолетних 

используются способы, соразмерные их возрасту и согласованные с родителем (законным 

представителем), когда такое согласование требуется. Состав собираемых данных должен быть 

минимально необходимым. 

7. Оценивание и принятие решения 

7.1. Результат оценивается по критериям и шкале, установленным образовательной 

программой и оценочными материалами. Допускаются пятибалльная шкала, система «зачтено/не 

зачтено», балльно-рейтинговая шкала, уровень освоения либо иная однозначно интерпретируемая 

шкала. 
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7.2. Если образовательной программой не установлена специальная шкала, применяются 

следующие общие ориентиры: «отлично» - результат полностью соответствует планируемым 

результатам, ошибки несущественны; «хорошо» - результат в основном соответствует 

планируемым результатам, имеются отдельные неточности; «удовлетворительно» - достигнут 

минимально необходимый уровень, имеются пробелы, не препятствующие достижению основных 

результатов программы; «неудовлетворительно» - минимально необходимый уровень не 

достигнут. 

7.3. Для тестирования порог успешного прохождения и правила пересчета баллов 

устанавливаются в оценочных материалах. При отсутствии специального порога успешным 

считается выполнение не менее 70 процентов максимально возможного результата. 

7.4. При сочетании нескольких форм итоговый результат определяется по правилам, 

закрепленным в образовательной программе. Практическая, творческая или иная значимая часть 

может устанавливаться как обязательная для успешного прохождения независимо от суммарного 

балла. 

7.5. Результат объявляется обучающемуся в день испытания либо не позднее трех рабочих 

дней после него, если требуется проверка письменной, проектной, творческой или практической 

работы. Результат несовершеннолетнего обучающегося также доводится до его родителя 

(законного представителя). При дистанционном формате результат может размещаться в личном 

кабинете или направляться по согласованному каналу связи. 

7.6. Лицу, успешно освоившему ППК и прошедшему итоговую аттестацию, выдается 

удостоверение о повышении квалификации; лицу, успешно освоившему ДПП и прошедшему 

итоговую аттестацию, - диплом о профессиональной переподготовке. По результатам освоения 

ДОП выдается документ об обучении установленного Учебным центром образца, если его выдача 

предусмотрена программой и локальными актами. По программам, по которым итоговая 

аттестация не предусмотрена, Учебный центр вправе выдавать документ об обучении в 

соответствии с частью 15 статьи 60 Федерального закона № 273-ФЗ. Лицу, не прошедшему 

предусмотренную программой итоговую аттестацию, получившему неудовлетворительный 

результат, освоившему часть образовательной программы и (или) отчисленному, выдается справка 

об обучении или о периоде обучения по образцу Учебного центра. 

8. Неявка 

8.1. Обучающийся, не явившийся по уважительной причине, подтвержденной документально 

либо признанной Учебным центром уважительной с учетом обстоятельств, допускается к 

прохождению итоговой аттестации в дополнительный срок без признания предыдущей попытки 

неуспешной. Документы в отношении несовершеннолетнего могут быть представлены его 

родителем (законным представителем). 

8.2. При неявке без уважительной причины в протоколе указывается «не явился». 

Последствия и возможность последующего прохождения определяются образовательной 

программой, договором об образовании и распорядительным документом Учебного центра с 

соблюдением настоящего Положения. О последствиях неявки несовершеннолетнего 

информируется его родитель (законный представитель). 
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9. Апелляция 

9.1. Обучающийся, а в отношении несовершеннолетнего также его родитель (законный 

представитель), вправе подать директору Учебного центра письменную апелляцию о нарушении 

процедуры итоговой аттестации и (или) несогласии с выставленной оценкой в течение трех 

рабочих дней после объявления результата. 

9.2. Апелляция должна содержать фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося и 

заявителя, если апелляцию подает законный представитель, наименование образовательной 

программы, дату и форму испытания, оспариваемый результат, конкретные доводы и требование 

заявителя. К ней могут прилагаться документы и иные материалы. 

9.3. Для рассмотрения апелляции приказом директора создается апелляционная комиссия не 

менее чем из трех лиц, не оценивавших спорную работу. В состав не включаются лица с 

конфликтом интересов. Обучающийся и его законный представитель вправе участвовать в 

рассмотрении лично или дистанционно. 

9.4. Апелляционная комиссия рассматривает материалы не позднее пяти рабочих дней со дня 

поступления апелляции. Она не проводит повторный опрос по существу вместо обучающегося, но 

проверяет соблюдение процедуры, правильность применения критериев и подсчета баллов. 

9.5. По результатам рассмотрения комиссия оставляет результат без изменения, изменяет 

оценку при выявлении ошибки либо отменяет результат и назначает повторное испытание при 

существенном процедурном нарушении. Решение оформляется протоколом и доводится до 

обучающегося не позднее двух рабочих дней. 

10. Документирование, учет и хранение 

10.1. Результаты итоговой аттестации оформляются протоколом аттестационной комиссии. 

Документ содержит наименование образовательной программы, дату и форму испытания, 

сведения о комиссии или педагогическом работнике, список обучающихся, результаты, принятые 

решения, сведения об особых обстоятельствах и подписи лиц, проводивших аттестацию. 

10.3. Исправления в протоколе заверяются подписями председателя и секретаря комиссии 

либо педагогического работника с указанием даты. Неоговоренные исправления и удаление 

первоначальной записи не допускаются. 

10.4. Документы итоговой аттестации передаются ответственному работнику и хранятся в 

соответствии с номенклатурой дел, локальными актами о выдаче документов о квалификации и 

документов об обучении, а также политикой обработки персональных данных. Доступ 

предоставляется только уполномоченным лицам. 

10.5. Обобщенные результаты используются во внутренней системе оценки качества для 

актуализации образовательных программ, оценочных материалов, методик обучения и повышения 

квалификации педагогических работников без неправомерного раскрытия персональных данных. 

11. Права, обязанности и ответственность 

11.1. Обучающийся, а в предусмотренных законодательством случаях его родитель 

(законный представитель), вправе заблаговременно знать порядок и критерии, пользоваться 

разрешенными материалами, получать информацию о результате, знакомиться с работой и 

оценочным листом в части, не раскрывающей защищаемый банк заданий, подавать апелляцию и 

требовать специальных условий при наличии оснований. 
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11.2. Обучающийся обязан соблюдать регламент, самостоятельно выполнять задания, 

бережно обращаться с оборудованием, соблюдать требования охраны труда и информационной 

безопасности, не распространять аттестационные материалы и уважительно взаимодействовать с 

участниками процедуры. 

11.3. Члены комиссии и назначенные педагогические работники обязаны действовать 

объективно и беспристрастно, применять утвержденные критерии, сохранять конфиденциальность 

материалов, заявлять о конфликте интересов и своевременно подписывать документы. 

11.4. Назначенные педагогические работники, иные работники и члены комиссий несут 

ответственность за нарушение настоящего Положения, необъективность оценки, фальсификацию 

результатов, неправомерное раскрытие материалов или персональных данных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и локальными актами Учебного центра. 

12. Заключительные положения 

12.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора Учебного центра, вступает в 

силу со дня, указанного в приказе, и действует до его отмены или замены новым локальным 

нормативным актом. 

12.2. Изменения в Положение вносятся приказом директора с учетом изменений 

законодательства, предписаний и разъяснений органов контроля (надзора), практики реализации 

образовательных программ и результатов внутренней оценки качества. 

12.3. Положение размещается на официальном сайте Учебного центра в составе локальных 

нормативных актов и доводится до работников и обучающихся в порядке, установленном Учебным 

центром. 

12.4. Ответственность за организацию применения настоящего Положения и контроль его 

актуальности возлагается на должностное лицо, определенное приказом директора. 
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Приложение 1 

к Положению об итоговой аттестации обучающихся 

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ  

№ ___ 

от ____ г. заседания аттестационной комиссии проведения итогового зачета в форме 

устного опроса в группе №___ по дополнительной программе дополнительного 

профессионального образования повышения квалификации «________», 

Председатель экзаменационной комиссии: 

ФИО, директор 

Члены комиссии:  

ФИО, преподаватель 
 

Секретарь комиссии: 

ФИО, старший менеджер по работе с клиентами  

Рассмотрели результаты выполнения итоговой аттестации слушателей: 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество аттестуемого Итог аттестации 

1.   выдать удостоверение 

 

Предложения и замечания комиссии – замечаний нет. 

 

Председатель аттестационной   комиссии _________________/ ФИО 

                                          

Члены комиссии                                            

преподаватель                                ________________/ ФИО 

 

Секретарь   аттестационной   комиссии      _________________/ ФИО 

 

 


